
ヒヤリ・ハット報告書
報告日 年 月 日

報告者 所属 氏名

リスクの段階

□ 重度の事故

リスクの区分

□　転倒　□　転落　□　衝突　□　誤食

□ 軽度の事故

□　異食　□　誤薬　□　暴行　□　徘徊　

□　自虐行為　□　器物破損　

□ 異変・異常事態

□　紛失/盗難　□　車両事故　□　医療処置

□　その他

□ 危険因子の発見

詳細に記入

いつ（発生日時・気付いた日時） 何をしたとき・何をするとき

月 日 時 分頃

どこで（発生場所） どうなった・どうなる可能性があった

□　保育室（　　　　　　　　　　　　　　）

□　園庭（　　　　　　　　　　　　　　）

□　廊下（　　　　　　　　　）□　給食所

□　トイレ（　　　　　　　　）□　職員室

□　階段（　　　　　　　　　　　　　　　）

□　その他（　　　　　　　　　　　　　　）

誰が（対象となる園児） そのときに行った対応

組 氏名

組 氏名

なぜ起こったのか（些細なことでもいいので気づいたことをすべて記入してください）

問題や原因（当てはまると思うものすべて） 【環境要因】

【人的要因】 □　設備が使いづらい　□　見づらい

□　知識不足　□　経験不足 □　整理・整頓不十分　□　清掃不十分

□　不注意　□　観察不十分　□　確認不十分

□　判断ミス　□　忘れた 【管理要因】

□　聞き間違い　□　見間違い　□　思い込み □　コミュニケーションの不備・不十分

□　慌てていた　□　緊張していた □　安全管理が不十分　□　多忙

□　疲労　□　体調不良 □　ルールが守られていない

□　危険軽視　□　慣れ □　作業が単調・繰り返し

事故防止のために今後できること その他（気づいたこと・提案・要望など）

安全管理者による処理欄（報告者は以下の欄には記入しないでください） □　園長　□　主任

リスクの評価 危険性 必要な対応 対応の実施

（高）日常的に発生 □ （大）重度 □ Ａ.　リスクへの対策 □ 月 日

（有）まれに発生 □ （中）中程度 □ Ｂ.　園内での話し合い □ 予定 □

（低）可能性は低い □ （小）軽度 □ Ｃ.　職員全員へ注意喚起 □ 完了 □

備考欄（今後の対策・対策後の結果など）

今日の発見が子どもとチームの未来を守る Copyright © 2019 nt Inc. All Rights Reserved.


